Nazov ulohy Meno majitela |Kto vydal |Vymedzenie ulohy Terminy |Praktické ulohy
ulohy mandat k
ulohe
Vedenie Sk. kroniky Alena Kl¢ova Pgk Zabezpecenie fotodokumentacie zo Skolskych akcii, do 06/2010
pravidelné dopifanie kolskej kroniky.
Dalsie vzdelavanie Alena Kl¢ova Pgk Zistit poziadavky ucitefov k dalSiemu vzdelavaniu pre do 06/2010
uditelov nasledujuce finan¢né obdobie, evidencia ¢erpania fondu.
Rozhovory o diet’ati Alena Vitkova |Pgk Sledovanie a dodrziavanie témy, ¢asu a terminov spatnych  |do 06/2010
pohladov na velké a malé pozorovanie diatata. Zber novych
bodov do tejto asti konferencie. Samotné pozorovanie
Vzhlad zborovne Alena Vitkova Pgk do 06/2010
Vyvesné plochy v Alena Vitkova [Pgk Zodpovednost za obsah vyvesovanych materialov na do 06/2010
zborovni nastenky v zborovni.
Zber druhotnych surovin |Blanka Pgk Koordinacia zberu druhotnych surovin medzi ziakmi, triedami |do 06/2010 |Zabezpecenie kontaktov na firmy, vykupujluce papier,
Nemcikova a rodiémi waldorfskej $koly. Urovefi: rozhodovaci mandat zabezpecenie a Uucast na celoroénom zbere papiera.
Zabezpeclenie dovozu, odvozu kontajnérov na zber papiera.
Priprava separovaného zberu: umelé hmoty, sklo, papier,
zelezo.
Preklady zahrani€nej Blanka Pgk Prekladanie doslej cudzojazy¢nej posty v anglickom a do 06/2010
kore$pondencie Nemcikova nemeckom jazyku, preklady elektronickej posty, uréenej
cudzojazy&nému adresatovi zo slovenského do anglického
jazyka, odosielanie Skolskej posty cudzojazy&nému
adresatovi podla uréenia odosielatela (Skoly), informovanie
odosielatela (Skoly) o odoslani posty, v pripade potreby
dokladom, postupenie prekladov $kole (e-mailom, papierovou
Zapis z pedagogickej Dasa Brockova |Pgk V zapise je najma uvedené: body programu od veduceho do 06/2010
konferencie: rozpravy, kto mu ich nahlasoval, aku maju kvalitu. Pri
informativnom bode struéne zhrnut podané informacie, pri
nazorovom bode zapisat stanoviska jednotlivych &Elenov, prip.
aj nepritomnych, pri rozhodovacom bode doslovne zapisat
rozhodnutie, ktoré je nasledne precitané a odsuhlasené
pritomnymi ¢lenmi rady.
Vyvesné informacné Dasa Brockova |Pgk Sledovanie obsahu vyvesovanych materidlov (a ich suvisus |[do 06/2010

plochy

pedagogickym procesom v Skole), v opac¢nom pripade ich
vratit majitefovi. Po strate aktualnosti oznamu jeho zalozZenie
v dokumentacii $koly.
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Potreby a pomocky pre Denisa Pgk Vybavenie a vzhlad Ulozného priestoru. do 06/2010
Skolsky klub Matrayova
Fond obcerstvenia lvana Pgk Koordinacia nakupu obcerstvenia (kava, ¢aj) v priestoroch do 06/2010
BartoviCova zborovne Skoly.
Lekarnicka lvana Pgk Vybavenie lekarni¢ky waldorfskej Skoly, sledovanie do 06/2010
BartoviCova experadénej doby a doplifianie lekarnickych potrieb a
preparatov podla potreby.
Starostlivost’ o kavovar |lvana Pgk Starostlivost' o kavovar do 06/2010
BartoviCova
Starostlivost’ o zahradu a |Jozef Maly Pgk Zahradna a pozemkova architektdra. Udrzba zahradnickeho [do 06/2010
areal Skoly. naradia a jeho kompletizacia
Sportové aktivity Jozef Maly Pgk do 06/2010
Skolska kniznica Marian Czére Pgk Vytvorenie a vedenie ugitelske] kniznice. Uroven: do 06/2010 |Inventarizacia realneho knizni¢ného fondu, zhromazdeného na
rozhodovaci mandat pdde WS, pisomné dopiianie novych prirastkov knih, osobitna
sumarizacia ¢asopisov podla titulov a ro€nikov, vypracovanie
navrhu struktary kniznice, fyzické usporiadanie titulov podla
kolégiom prijatej Struktdry, zhotovenie bibliografickych
zaznamov (prip. anotacnych listkov) knih, spravovanie
(vedenie) vypoziéného harku.
Fotodokumentacia, Marian Czére Pgk Vedenie a evidencia fotodokumentacie a fotoarchivu Skoly. [do 06/2010
fotoarchiv Sprava nastenky s fotografiami pri vstupe do Skoly.
Pedagogické priority Marian Czére Pgk Koordinacia pri vytvoreni pedagogickych priorit Skoly a ich do 06/2010
skoly pravidelné prehodnocovanie.
Kontakt s ECSWE Marian Czére Pgk Zabezpecenie komunikacie s ECSWE. do 06/2010 |Vysielanie na konferencie, vypracovanie sprav, agenda
povinnosti ¢lena (Elenské...)
Scenar programu na Michal Klu¢ka |Pgk Organiza&né zabezpedenie mesaénych slavnosti. Urover: do 06/2010 |Zber bodov do programu besiedky, zostavenie optimalneho
mesacnych slavnostiach rozhodovaci mandat poradia a zabezpecenie pripravenosti priestorov.
Koordinacia Miroslava Pgk Koordinacia a prehfad o prednaskovych aktivitach na péde do 06/2010 |Upovedomit kolégium o planovanych aktivitach a zvazit ich
prednaskovej éinnosti v |Heribanova waldorfskej Skoly, zabezpecenie ich organizacie a nazor, upovedomit denny chod o aktualnych aktivitach,
skole propagacie. pravidelne doplifiat kalendar podujati, zabezpeéit propagéciu
akcie, starostlivost o navstevu, zabezpecit osobu zodpovednu
za budovu pocas akcie.
Zabezpecenie u¢ebnych |Miroslava Pgk V&asné zozbieranie poZiadaviek ucitelov a vychovavatelov k |do 06/2010
pomdcok a potrieb Heribanova uc¢ebnym pomdckam a potrebam pre dalSie financéné

obdobie, konzultacia s majitelom procesu financii.
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Systém sledovania Ziakov [Miroslava Pgk Tvorba, distribucia, administracia a archivovanie tabuliek, do 06/2010 |Prakticka pomoc pri tvorbe prekladov a nametov od Skolského
(Skaly) Heribanova konzultacie. mentora, pravidelna, véasna distribucia tabuliek na vypinanie
pre ucitelov, spracovavanie a archivovanie tabuliek,
konzultacie k vypiﬁaniu, vedenie diskusii ku systému, v nizSich
roénikoch prakticka pomoc pri vypifiani, sledovanie
a zaznamenavanie zmien v systéme.
Specialno-pedagogické |Miroslava Pgk Screening — sledovanie Ziakov, individualna starostlivost, do 06/2010 |Navstevy tried, priebezné sledovanie testov a vysledkov
aktivity Heribanova tvorba IVVP, zabezpeclenie odborného vysetrenia, v Skale, konzultacie s ucitefmi o Ziakoch, vyber integrovanych
konzultacie. ziakov, vypracovanie IVVP na zaklade sprav z vySetrenia
a konzultacie s ucitefmi, zabezpedenie vhodnej terapie,
konzultacie s terapeutmi, zabezpecenie odborného vysetrenia,
vedenie dokumentacie, priebezna asistencia, individualna
a skupinova starostlivost, priebezné konzultacie s rodiémi.
Dokumnetacia k priprave |Miroslava Pgk pravidelné pripominanie, pomoc kolegom do 06/2010 |Priebezné prinasanie diskusie na tuto tému, sledovanie,
ucitelov (Rawson) Heribanova podpora a pomoc kolegom s touto dokumentaciou, konzultacie
S mentorom.
Meditacia na Pavol Hanustiak |Pgk Vyber a vedenie meditativneho textu na pedagogickej do 06/2010
pedagogickej konferencii konferencii.
Detské ihrisko Peter Heriban  |Pgk Vystavba a starostlivost o detské ihrisko do 06/2010
Organizacia a evidencia |[Renata Pgk Koordinacia systému zastupovania na waldorfskej Skole. do 06/2010
zastupovania Blaschke Uroveri: rozhodovaci mandat
Dekoracia spoloénych Renata Pgk Vymena vsetkych dekoracii podla premeny roénych obdobi, [do 06/2010
priestorov Blaschke Uprava okna, zabezpecenie celkovej Cistoty vyzdoby.
Pracovia Renata Pgk Vybavenie miestnosti. do 06/2010 |zabezpecenie Cistoty tohto priestoru, spristupnenie na
Blaschke sprchovanie.
Rozvrh hodin Renata Pgk Koordinacia procesu tvorby rozvrhu hodin. do 06/2010
Blaschke
Zelena skola Renata Pgk Koordinacia projektu Zelena Skola a ¢innosti s ekologickym  |do 06/2010 |Sledovanie stu¢asnych eko problémov a oboznamovanie zZiakov
Kubeckova aspektom a dosahom. a ucitefov s nimi, zvySovanie povedomia citlivého pristupu k

prirode, ZS ako sugast hodin s integrovanymi detmi,
spolupraca s ekologickymi institiciami, eko aktivity v sulade s
waldorfskymi principami
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Vychovny poradca Simona Pgk do 06/2010 |Profesijné poradenstvo Ziakom 9. ro€. pri vybere strednych
Dluho$ova 8kol, orientacia a prehlad v poZiadavkach SS pre prijimacie
pohovory, pravidelna komunikacia a spolupraca s
koordinatorom vychovnych poradcov (PPP a CVPP, Hubeného
25, BA) a tiez so Skolskym vypo&tovym strediskom v Bratislave
(praca s programom PROFORIENT). Spolupraca so
Specialnym pedagégom a psycholégom na nasej Skole
(Miroslava Heribanova, Gabika Cvikova) pri hodnoteni
profesijného zaujmu Ziakov a ich naslednom vybere SS.
Veduci rozpravy Slavka Sebova |[Pgk Zber relevantnych bodov na pedagogicku konferenciu (do do 06/2010
pedagogickej konferencie utorka do 20.00 hod.), zabezpecenie pripravy programu
organizacnej ¢asti pedagogickej konferencie a informovanie
¢lenov Pgk (do stredy pred konferenciou). Na konferencii
Veduci pedagogickej Slavka Sebova |[Pgk do 06/2010
konferencie ako celku
Spolupraca s mentormi  |Slavomir Lichvar|Pgk Koordinacia €innosti Skolskych mentorov na waldorfskej Skole |do 06/2010 |Komunikacia s mentormi waldorfskej Skoly, dohodnut s nimi

a materskej $kole. Uroveri: rozhodovaci mandat

plan hospitacii, pozvat ich na hospitaciu, pripravit program ich
navstevy, zabezpedit’ ubytovanie, pisat kratke spravy raz za
Stvrtroka o tom, ¢o sa v Skole udialo, priebezne informovat
pedagogické kolégium.

Studium na pedagogickej |Slavomir Lichvar|Pgk Vyber textu, roz€lenenie textu, dodrZiavanie kvality bodov, do 06/2010
konferencii Citat' text.
Starostlivost’ o kvety v Slavomir Lichvar|Pgk Polievanie €repnikovych kvetov podla potreby, umiestriovanie [do 06/2010
spoloénych priestoroch kvetov do primeranych nadob, presadzanie, oSetrovanie,
odstrariovanie suchych listov, preriedovanie, zakorefiovanie,
zabezpecovanie podpery, Cistenie listov
Sprava informatéria Tatiana Pgk Zber informacii, priprava, distribucia, archivacia informatéria - |do 06/2010
Jozefikova tyzdennika rodiov a priatelov waldorfskej Skoly. Do piatka do

10.00 hod. zozbieranie informacii, ktoré sa tykaju bezného
chodu a zivota skoly, a ktoré maju byt sprostredkované
rodiCom. Zabezpecit ich spisanie v elektronickej podobe, v
rozsahu 1-2 stran A5. Redak¢na uprava textov, a ich
zoradenie na stranky. Rozdat ho tr. u€itefom podfa poc&tu deti
a rozposlat ho e-mailom na adresy rodiov deti.
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Planovaci kalendar v Tatiana Matova [Pgk do 06/2010 [Priprava kalendaru podla poziadaviek; od septembra do

zborovni augusta uz s vyznacenymi prazdninami, meninami a
narodeninami kolegov, pravidelnymi kurzami a inymi aktivitami.

Koordinacia bazarov Tatiana Matova [Pgk do 06/2010 |koordinacia poziadaviek ucitelov, Ziakov a rodi¢ov pred
bazarom a pocas neho.

Koordinacia umeleckej Zuzana Pgk Koordinacia a naslednost umeleckych €innosti v ramci do 06/2010

casti na pedagogickej Bajusova programu pedagogickej konferencie.

konferencii

Vyzdoba telocviéne pred |Zuzana Pgk Vyzdoba priestorov telocvi¢ne pred slavnostami do 06/2010

slavnost'ami Bugarova
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Personalistika Alena Kl¢ova PR Prijimanie pedagogickych zamestnancov, profesionalny rast |do 06/2010
a vedenie zamestnancov.
Proces financie Artur Takacs PR Zostavovanie navrhu rozpoctu, rozhodovanie vo finanénych |do 06/2010
otazkach pocas rozpoc&tového obdobia, tvorba navrhov
zakladnych finanénych procedur (znizené a socialne Skolné,
platovy systém a pod.).
Praca na kvalite Skoly Artar Takacs PR Koordinacia prace na kvalite Skoly. do 06/2010
Denny chod Blanka PR Prakticka realizacia rozhodnuti Skoly, hospodarstvo Skoly, do 06/2010
Nemcikova administrativa, starostlivost o nepedagogickych
zamestnancov Skoly.
Komunikacia s gestormi |Marian Czére PR Koordinacia gestorskej &innosti v ramci projektu overovania |do 06/2010 [Spolupraca s gestormi na projekte overovania SZWS.
waldorfskej pedagogiky. Komunikacia s nimi, spolupraca so Skolou, ktora poskytuje
kontrolnu skupinu, priprava a kopirovanie materialov, rieSenie
finanénych vydavkov.
Praca s majitel'stvom Marian Czére PR Vedenie procesu a Uprav v praci s majitelstvom procesov na [do 06/2010
procesov waldorfskej Skole
Veduci rozpravy na Marian Czére PR Zber relevantnych bodov na stretnutie Pravnej rady, do 06/2010
Pravnej rade zabezpecenie pripravy programu a informovanosti ¢lenov PR
o ilom. Na stretnuti PR sledovanie ¢asu a kvality
prejednavaného bodu(informacny, nazorovy, rozhodovaci,
iniciativa).
Riaditel'ka Skoly Slavka Sebova |PR Realizacia €innosti, vyplyvajucich z funkcie riaditelky Skoly, |do 06/2010 |Vyplriovanie pedagogickych formularov pre trady z
najma vod&i vonkajsim subjektom. Uroveri: rozhodovaci vyziadanych podkladov od ucitelov, podpisat ako riaditelka
mandat Skoly. Kontrola triednych knih a vykazov jednotlivych tried.
Zostavenie planu Skoly: zabezpedit’ prerokovanie a doplnenie
predbezného planu na skolsky rok na pedagogicke;j
konferencii, upravit do kone&nej podoby a zalozit do
pedagogickej dokumentacie. V spolupraci s kronikarom,
hospodarkou a z podkladov informatdria, prip. inych
dokumentov o aktivitach Skoly zostavenie vyro¢nej spravy
Skoly. V spolupréaci s propagacnou skupinou zabezpecenie jej
vytlacenia a distribucia rodi¢om a na urady. V spolupraci s
pedagogickym kolégiom vypracovanie organizacie
vyucovacieho procesu pre nadchadzajuce obdobie Skolského
roku.
Vystupovanie navonok Slavka Sebova |PR Vystupovanie za Skolu navonok, propagacia, praca s rodiémi |do 06/2010

a zaujemcami o waldorfsku pedagogiku.
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